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INSTITUCION EDUCATIVA JOSE RAMON BEJARANO
LA TESORERIA
Nit. 835.000.308-2

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
[ FECHA DE RECEPCION | — 1 de Marzo dej 2037 |
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El tesorero (a) de la INSTITUCION EDUCAfIVA JosE RAMON BEJARANQ, como pagador del Fondo de Servicios

Educativos certifica que existen recursos disponibles en el presupuesto del citado Fondo para el objeto y por la

cantidad solicitada arriba.

Asi mismo certifica que el Proyecto que se esta afectando corresponde al objeto del gasto de esta 50'“‘{1““'\- ""I
acuerdo con las normas legales vigentes. El original de este documento con sus anexos deberd formar parte de
expediente que contiene el proceso contractual
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[ TESORERO | Rosf MIRELLA MANCILLA P | DISPONIBILIDAD !
A CE 4k FECHA | 1 de Marzo del 2021
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INSTITUCION EDUCATIVA JOSE RAMON BEJARANO
LA TESORERIA
Nit. 835.000.308-2

CERTIFICADO DE COMPROMISO PRESUPUESTAL
[ FECHA DE RECEPCIm Marzo del 2021 "]

[ OBJETO ASESORIA CONTABLE Y FINANGIERA VIGENGIA 2,021

[ DISPONIBILIDAD NUMERO 0000000011

CODIGO | DENOMINACION | FONpo | NUMERO DEL PROYECTO ELEMENTO VALOR TOTAL

DEP (INCLUIDO IVA)
2.1.1.02 Honor_arios $ 23,400,000
profesionales

~
o

DATOS DEL BENEFICIARIO

NOMBRE O RAZON SOCIAL CAVIEDES CABEZAS CLAUDIA OMIR e el
CEDULA O NIT 66747175 LSiC,
REGIMEN DE VENTAS S B
% DE RETENCION A -
gggfgg DEL CARMEN EL;NA QUINONES CACERES |
Y L Ea
[FIRMA S =z 1

El rector (a) de la INSTITUCION DUCATIVA J RAMON
Servicios Educativos certifica q
por la cantidad solicitada arriba’

ARANO, como ordenador de gasto del Fom_:lo de
existen recursos disponibles en el presupuesto del citado Fondo para el objeto y

a Asi mismo certifica que el proyecto que se esta afectando corresponde al objeto del gasto de esta solicitud, de

acuerdo con las normas legales vigentes. El original de este documento con sus anexos debera formar parte del
expediente que contiene el proceso contractual

NOMBRE DEL NUMERO DE : il
RECTBOR CARMEN ELENA QUINONES CACERES COMPROMISO 000000001 __
[ FIRMA I ——— W FECHA [ 2 de Marzo del 2021 |
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INSTITUCION EDUCATIVA JOSE RAMON BEJARANO
RECIBIDO A SATISFACCION
BUENAVENTURA

Vigencia 2021

El ordenador centifica

Que CAVIEDES CABEZAS CLAUDIA OMIR identificado con C.C./NIT 86747175, entreg6 a plena
satisfaccion el (los) siguiente(s) articulo(s).

ASESORIA CONTABLE Y FINANCIERA VIGENCIA 2,021

Por un valor de Nueve Millones Setecientos Cincuenta Mil Pesos ($ 9,750,000)

Se expide a solicitud del interesado para efectos del pago.
Dado en BUENAVENTURA el 14 de Diciembre del 2021

Atentamente,

CARMEN ELENA QUINONES CACERES
Ordenador
Cc: 31.377.350
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CONTRATANTE

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE RAMON BEJARANO

Numero 007-2.021 I
CONTRATISTA | CLAUDIA OMIR CAVIEDES CABEZAS B
P DIRECCION Diagonal 1 Sur No. 2%62 Barrio el Cristal .
TELEFONO 3187783722 o
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES  COMO

CONTADOR CON EL FIN DE PRESENTAR LOS INFORMESi
ANTE LOS DIFERENTES ORGANISMOS DE CONTROL A QUE |
HALLA LUGAR AVALADOS CON SU FIRMA Y DE APOYO A LA |
GESTION EN EL PROCESO DE CONTRATACION Y APOYO A
LA GESTION DOCUMENTAL INHERENTES AL PROCESO
FINANCIERO Y CONTABLE Y COMPRAS.

3 |

PLAZO (10) MESES o £1)
VALOR: VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE. |
($23.400.000) |

Entre los suscritos a saberr CARMEN ELENA QUINONES CACERES, mayor de edad,
Q domiciliado y residente en la ciudad de Buenaventura, identificada con la cédula de
ciudadania No. 31.377.350 expedida en Buenaventura (Valle), obrando como Rectora vy
Representante Legal de la INSTITUCION EDUCATIVA JOSE RAMON BEJARANO, con NIT
835.000.308-2, Establecimiento Publico del Orden Municipal, en su calidad de rectora,
debidamente facultado y avalado por el Consejo Directivo para la suscripcién del orden de
trabajo segun lo dispuesto en la ley 715 de 1994 y su decreto reglamentario 4791 de
diciembre de 2008 y de conformidad con el paragrafo del articulo 39 de la ley 80 de 1993, ley
1150 de 2007, decreto 734 de 2012 y Manual de contratacién de la Institucion , quien para los
efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATANTE y CLAUDIA OMIR
CAVIEDES CABEZAS mayor de edad, identificada con la cédula de ciudadania No.
66.747.175 expedida en Buenaventura, obrando en su propio nombre y quien para efectos del
presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido en suscribir el
presente Contrato de prestacion de servicios, previas las siguientes consideraciones: A) Que
el articulo 6 del decreto 4791 numeral 7 establece entre las funciones del Rector o Director
Rural “Suscribir junto con el contador los estados contables y la informaciéon financiera
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B) Que el articulo 17

JONTRATACION. La celebracion de contratos
| Fondo de Serviclos Educ

| sujecion a lo dispuesto en el ostatuto contractual de |a

la cuantia de veinte (20) salarios minimog log
financiero y contable

y de compra
dichos documentos debe

testimonio e informacion a 16N que los produce y a los ciudadanos, o como
fuentes de 'f‘ hﬁslorla D) Que en Ia Planta de Cargos de la Institucion no existe el Cargo de
Contador Publl‘co Para que cumpla con esta funcién  E) Que mediante acuerdo del Consejo
drre‘ctlvo de diclembre 2 020 %6 aprobo el presupuesto de rentas, Ingresos y egresos de |a
INstitucion  educativa para el afo 2021 dentro del cual se asign6 una partida para |a
aprqpsapnén_COMlSlONES HONORARIOS Y SERVICIOS para satisfacer esta necesidad de |2
@ | Institucion Educativa comunid

ad educativa’ e| resente contrato se regira por las siguientes
clausulas: PRIMERA. OBJETO: F| contratist ;

5]
ativos, debe realizarse con estricts
administracion publicOa, cuando supere
ales mensuales vigentes C) Que on el proceso
8% 80 acumulan documentos an el transcurso de su gestion

V' 8er conservados respetando aquel orden para servir como
la persona o Instituc

LA GESTION DOCUMENTAL INHERENTES AL PROCESO
FINANCIERO Y CONTABLE Y COMPRAS, LOS INFORMES SE PRESENTARAN CON 10
DIAS DE ANTICIPACION A LA RECTORA, ANTES DE LA FECHA DE ENTREGA A LOS |
ORGANISMOS DE CONTROL, de acuerdo con las actividades presentadas en la propuesta |
presentada por parte del Contratista y demas normas reglamentarias SEGUNDA.- VALOR Y |
FORMA DE PAGO: E| presente contrato tiene un valor de VEINTITRES MILLONES |
CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE ($23.400.000), TERCERA. FORMA DE PAGO: EL i
CONTRATANTE Pagara al contratista el valor del presente contrato asi: Un primer pago |
correspondiente a NUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE
($9.360.000), y el saldo pagadero en cuotas mensuales de UN MILLON NOVECIENTO |
0 CINCUENTA MIL PESOS

MCTE ($1.950.000). CUARTA. TERMINO DE EJECUCION: EL |
CONTRATISTA ejecutara el objeto del presente contrato en 10 meses contados a partir del 3
de marzo de 2.021, hasta diciembr

e 31 de 2.021. QUINTA. REGISTRO PRESUPUESTAL Y
SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: EL CONTRATANTE se obliga a
reservar la suma de $23.400.000, que sera tomada del presupuesto asignado para la entidad
en la vigencia fiscal 2.021 en |a apropiacion de COMISIONES HONORARIOS Y SER\(ICIOS.
SEXTA. SUPERVISION: EL CONTRATANTE por conducto de la rectoria supervisara y
controlara la debida ejecucion del presente contrato por parte de EL CONTRATISTI_-\.
SEPTIMA INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES EL CONTRATISTA decla_m_a bajo
juramento, el cual se entiende prestado con la aceptacion del presente orden de servicio, que
no se halla incurso en ninguna d

e las causales de inhabilidad ni incompatibilidad previstas en
los articulos 8 y 9 de la Ley 80/93. PARAGRAFO: La fecha de inicio del contrato ser4 a partir

de la fecha de aprobacién mediante acto administrativo por parte del CONTRATANTE.
OCTAVA OBLIGACIONES: DEL CONTRATISTA A). 1. Ejecutar idénea y oportunamente el

objeto del contrato, 2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando_dilaciones y en trabamientos que pudieren presentarse, 3. Responder por los
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A trabajos asignados y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con |a
oportunidad y periodicidad que le sean requeridos, 4. Mantener informado al supervisor del

contrato sobre el desarrollo de las actividades bajo su responsabilidad, 5. El contratista
ejecutara el presente contrato de acuerdo a |as siguientes actividades:

1.ASESORIAS CONTABLES Y TRIBUTARIAS
LASESORIAS CONTABLES Y TRIBUTARIAS

Asesoria en la elaboracion del Presupuesto Anual de |a Institucién, Asesoria en los Registros
contables en los respectivos libros oficiales (Libro Mayor y Balance, Libro Diario) como
también el libro de Presupuesto, Elaboracién de los Estados Financieros (Balance General y
Estado de Resultado) Anual avalados con |a respectiva firma y tarjeta profesional, Elaboracion
y presentacion de informes que la institucion deba rendir a los diferentes 6rganos
g(;u?ern%mznt::les. Asesoria a la institucién en e cumplimiento de la responsabilidad legal
retencion de Impuestos Nacionales, Depa icipales).
2-Mhmmm\o_hmmmemalesymn 0
@ | E! servicio de apoyo a la contratacion publica, consiste en llevar el proceso en una sucesion

de etapas. La contratacion tiene actividades previas y posteriores, por lo que comunmente
estas se agrupan en:

* Actividades pre-contractuales
* Actividades Contractuales |
* Actividades Post-Contractuales.

Dichas etapas son  desarrolladas bajo los preceptos de eficiencia y efectividad de las
operaciones, la confiabilidad de la informacion y el cumplimiento de normas y regulaciones.
3.APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL :

El apoyo a la gestion documental consiste en la aplicaciéon del conjunto de normas técnicas y
practicas usadas para administrar el flujo de documentos de tipo financiero (contable,
Présupuestal y compras) en la institucién, de tal manera que permitan la recuperacion de
informacion desde ellos, determinar el tiempo que los documentos deben guardarse, eli'mlnar
los que ya no sirven y asegurar la conservacion indefinida de los documentos mas vallpsos,
aplicando la tabla documental emitida por el Municipio de Buenaventura , Secretaria de
Educacion y las demas que se le asignen de acuerdo al objeto del contrato, por parte del
supervisor. NOVENA TERMINACION CONTRATO: El presente contrato podra darse por
Q terminado por mutuo acuerdo entre las partes, o en forma unilateral por el incumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato, o de la normatividad vigente.

DECIMA. CLAUSULA PENAL. En el caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA de
cualquiera de las obligaciones previstas en este contrato, incluida la terminacién unilateral del
mismo sin justa causa, dara derecho al CONTRATANTE para exigir el pago el 5% del valor |
total del presente contrato, y sin necesidad de ningun otro requerimiento legal. DECIMA |
PRIMERA. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. EI Contratista actuara por su propia
cuenta, con absoluta autonomia y no estara sometido a subordinacién laboral con el
Contratante y sus derechos se limitaran, de acuerdo con la naturaleza del contrato, a exigir el
cumplimiento de las obligaciones del Contratante y al pago de los honorarios estipulados por
la prestacion del servicio. DECIMA SEGUNDA. RELACION CONTRACTUAL. Las partes
declaran expresamente que la vinculacion y relacién es Gnicamente de caracter CIVIL, por lo
tanto, el CONTRATISTA en ningun momento tendra derecho a reclamaciones de
Prestaciones Sociales u otros emolumentos de orden laboral. DECIMA. TERCERA DEL
CONTRATO. El Contratista no podra ceder parcial y totalmente la ejecucion del presente |
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Firma

te contrato |a

Nombre: CARMEN ELENA QUINONES ¢

C.C.No. 31.377.350 de Bltura

I mismo. el r

IONAMIENTO v EJECUCION: el presente contrato se
' perfecciona con la suscripcion de

Hacen parte integral de es
presentados por el contratista

egistro presupuestal y la aprobacion de la crc:z’a
Propuesta con todos sus documentos y anexos

Para constancias se firma a los tres (03) dias del mes de marzo de 2.021

19

N Ml -
o LSRR

Nombre: CLAUDIA OMIR CAVIEDES C.
C.C.No. 66.747.175 de Bltura

Firma

/ |
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Claudia Omir Caviedes Cabezas
Contador Publico
Universidad del Valle

vt 2un b —on _-)

TN

Direccion Diagonal 1 Sur No. 2262 Barrio el Cristal
claudizomir@hotmail.com
Teléfono 3187783722
Buenaventura-Valle
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